LEMBACH ONLINE

W W W Seit1999 W W W

Redaktionshandbuch

Stand: 12.3.2024

1. Startseite

Die neue Lembach Online Startseite hat 3 Bereiche, wo neue Beitrédge angezeigt werden kdnnen:

- Top Beitrage - die neuesten 3 Beitrage - spezielle Beitrage werden ab und zu von der
Redaktion auf dem 1. Platz gehalten.

- Alle weiteren Beitrage

- Glossen/Meinungen - rechte Spalte

Mit der Suchfunktion oder mit dem Button ,altere Beitrdge anzeigen® kénnen altere Beitrédge
gefunden werden. Die Beitrdge sind in Abschnitte nach Jahr gruppiert.
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2. Anmeldung & Dashboard

Redaktion-Link:
www.lembach-online.at/redaktion (wie bisher auch)

Zugangsdaten:

Bleiben gleich, Passwort sollte aber gedndert werden, wenn es nicht heutigen Standards

entspricht:

- GroB- und Kleinbuchstaben

- mind. 1 Zahl

- mind. 1 Sonderzeichen _-.#%&%$
- mind. 10 Zeichen

Passwort andern unter -> Profil

Im Dashboard sehen Sie Ihre zuletzt verdffentlichten Beitrage.

Links befindet sich das Men, Uber das Sie zu allen anderen Bereichen gelangen.

@ A Lembach Online == Neu

@& Dashboard Dashboard

A Beitrage Aktivitat

Organisationen
[ org Kiirzlich versffentlicht

0 .
<J Medien 21.12.2023, 13:51

& Profil 19.12.2021, 0:00

23.11.2021, 0:00

Login Security

30.09.2021, 0:00

17.02.2021, 0:00

Lembach Online Redaktionssystem 2024

Friedenslicht beim Roten Kreuz
Friedenslicht beim Roten Kreuz

Wir miissen leider wieder
schlieBen!

Einladung zum groBen
Bucherflohmarkt

Lust auf ein gutes Buch?
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3. Profil

Neu: Jeder Autor hat eine eigene Profilseite. Der Inhalt der eigenen Profilseite kann unter -> Profil
bearbeitet werden.
Folgende Inhalte gibt es im Autoren-Profil:

Titelbild

Profilbild

Beschreibungstext

Links (zu Social Media, Website, E-Mail...)
Titel/Branche (optional)

Autor

Titel / Branche LO Webmaster

Titelbild

Profilbild

Beschreibung 07 Dateien hinzufiigen visuell || Text

Absatz v B I = = ¢ = =

- K » [
P = =B

Thomas Altendorfer, gebiirtiger Lembacher, wohnt mit seiner Familie in Walding und ist Ortsstellenleiter-
Stellvertreter der Rot-Kreuz Dienststelle Lembach.

Social Media Eintrag hinzufiigen
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4. Organisationen

Neu: Vereine, Firmen, Organisationen haben ebenfalls ein eigenes Profil. Autoren haben die fir sie
relevanten Organisationen zugewiesen und kdnnen diese Profile unter -> Organisationen
bearbeiten.

Folgende Inhalte gibt es im Organisationen-Profil:

Branche

Titelbild

Profilbild

Beschreibungstext

Links (zu Social Media, Website, E-Mail...)

Organisation AV a

Branche

Titelbild

Profilbild

AKTUELLES aus dem Bezirk

Beschreibung

03 Dateien hinzufiigen Visuell || Text

Absatz v B I = £ ¢ = =

I
lil
(\o

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

18 o

Social Media

Plattform Link E-Mail
\Website v ] [3 https://www.roteskreuz.at/oberoesterreich/roh ‘
iE—MaiI v ‘ [ stefan.wilhelm@o.roteskreuz.at ]

Eintrag hinzufligen
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5. Beitragsubersicht

Unter ,,Beitrage” finden Sie alle lhre Beitrage.

In dieser Ubersicht kénnen Sie:

- Beitrag Bearbeiten - Fihrt zur bearbeiten Ansicht des Beitrags

- Beitrag Duplizieren - Dupliziert den bestehenden Beitrag als neuen Beitrag

- Quickedit - hier kdnnen ohne Offnen der Seite bearbeitet werden: Titel, URL,
Verdffentlichungsdatum, Kategorien, Veréffentlichungsstatus.

- Papierkorb - verschiebt den Beitrag in den Papierkorb. Der Beitrag ist damit nicht mehr
veroffentlicht.

- Ansehen - zeigt den Beitrag in der verdffentlichten Ansicht.

() Friedenslicht beim Roten Kreuz Uncategorized, - - Verdffentlicht 0 0
Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Ansehen | Duplizieren | Neuer Entwurf VERANSTALTUNGEN, VEREINE 21.12.2023 um 13:51 Uhr
Uberarbeiten und wiederverdffentlichen

6. Neuen Beitrag erstellen

Ein Beitrag soll mindestens bestehen aus:

- Titel

Beitragsbild - Dieses Bild MUSS ausgewahlt werden. Es wird in der Nachrichten-Ubersicht fiir
diesen Beitrag und beim Beitrag selbst oben grof als Titelbild angezeigt.

Textauszug - Dieser Kurztext wird in der Nachrichten-Ubersicht fiir diesen Beitrag und beim
Beitrag selbst oben unter dem Titel angezeigt. (Maximal 85 Zeichen)

- Text

Titel

| Friedenslicht beim Roten Kreuz

Das Rote Kreuz ldadt zur traditionellen Friedenslicht
Aktion am 24. Dezember ein!

Untertitel
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@ @A Lembach Online

+ Neu Beitrag ansehen (2] Duplicate Post

@ Dashboard z =
Titel

f Beitrage

jut

Alle Beitrage

Neuen Beitrag
erstellen

Friedenslicht beim Roten Kreuz

@ Organisationen

0.': Medien
o

aa Profil

Login Security

Beitrag

Organisation auswahlen

LEMBACH (21.12.2022) - Die Rot Kreuz Ortsstelle Lembach ladt zur Friedenslicht Aktion am 24. Dezember ein.

Das Friedenslicht steht bis 16 Uhr auf der Dienststelle zur Abholung bereit. Wir freuen uns auf euren Besuch!

Wir bedanken uns recht herzlich bei der Fa. Kainberger Landmaschinen aus Krondorf fiir die Christbaumspende!

Besinnliche Weihnachten, einen guten Rutsch und ein GESUNDES neues Jahr wiinscht das Team der RK Ortsstelle Lembach.

Willkommen, Thomas ALTENDORFER g

- (22 v B

Beitrag Block X
Zusammenfassung L
Sichtbarkeit Offentlich

21. Dezember
202313:51

Verbffentlichen

Copy to a new draft

Rewrite & Republish

’ Auf Entwurf umstellen ‘

ar
. In den Papierkorb verschieben

Organisation

[ Rotes Kreuz

£O 5 Revisionen

B&MtFagsbild wihlen

Bildtext fiir Titelbild

l

Foto Credits

[

Autor Text

~

[ Rotes Kreuz Lembach

Autor Link

Untertitel wahlen

[ mailto:thomas@altendorfer.net

SCHREIBE EINEN TEXTAUSZUG (OPTIONAL)

Das Rote Kreuz ladt zur traditionellen
Friedenslicht Aktion am 24.
Dezember ein!

/)

Die Pflichtangaben Titel, Untertitel/Textauszug, Beitragsbild. Auch wichtig: Immer die richtige

Organisation zuordnen.

Fir die Eingabe der Inhalte fliigt man Inhaltsblécke ein.

fhaltsbfock hinzufiigen

Friedenslicht beim Roten Kreuz

_EMBACH (21.12.2022) - Die Rot Kreuz Ortsstelle Lembach ladt zur Friedenslicht Aktion am 24. Dezember ein.
Das Friedenslicht steht bis 16 Uhr auf der Dienststelle zur Abholung bereit. Wir freuen uns auf euren Besuch!

Nir bedanken uns recht herzlich bei der Fa. Kainberger Landmaschinen aus Krondorf fiir die Christbaumspende!

3esinnliche Weihnachten, einen guten Rutsch und ein GESUNDES neues Jahr wiinscht das Team der RK Ortsstelle Lembach.

Inhaltsblock hinzufiigen
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£ o=
Suchen jol
Blocke Vorlagen Medien
TEXT
q L) =
Absatz Uberschrift Liste
[
Classic ATOM
Bildergalerie
MEDIEN
Bild
EINBETTUNGEN
o v
Einbetten YouTube Vimeo
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. q L)
Inhalt Option 1:

Absatz Uberschrift Liste
- Classic - Mit diesem Block gibt es einen einfachen Texteditor, mit dem -
man alle grundlegenden — ATOM
Bildergalerie

Absatz vB I £ £ 6= = =2 R =9 FH

Mit dem Classic Editor kann ein einfacher Beitrag mit Text und Bildern gestaltet werden.

Inhalt Option 2: Inhalts-Blécke verwenden:

Hier wird der Inhalt aus unterschiedlichen Inhaltsblécken, die frei eingefligt und verschoben
werden kdnnen, gestaltet.

Verfugbare Inhaltsblécke:

- Absatz - Einfacher FlieBtext mit grundlegenden Formatierungsoptionen

q Cl=|B I & ~
Mein Textabsatz.
- Liste
= F .- - = | B I & ~
e Punkt1l
e Punkt 2..
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- Uberschrift - fir Zwischenuberschriften im Text

|
w
S
<

= H2

- ATOM Bildergalerie - 3 Varianten

RGN I
Typ
Zwei Spalten b 4 M Au Swahl
Darstellungsvarianten
Bilder
Bilder

hochladen/auswahlen

I[ Zur Galerie hinzufligen ]

Beschriftung

| i

Bei der Bildergalerie kann aus 3 Darstellungsvarianten gewéhlt werden. Bei der Variante ,, Zwei

Spalten” ist eine gerade Zahl an Bildern optimal, bei den Varianten ,,Zwei Spalten - links/rechts

groB3“ sieht eine durch 3 teilbare Zahl an Bildern besser aus. Die Reihenfolge der ausgewéhlten

Bilder kann einfach durch verschieben verdndert bzw. Bilder auch wieder entfernt werden.

- Bild

B : A =|0|® 1:_ Ersetzen

‘Beschriftung hinzufligen
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- Videos (YouTube, Vimeo)
Einfach auf YouTube das Video aufrufen, die Adresse aus der Adresszeile kopieren und an die

gewinschte Stelle im Inhalt den Cursor stellen und mit ,,Strg + V* (oder am MAC ,,CMD + V*)
einfigen.

Block-Optionen:

A — .
M —_ P : Kopieren
q = _ | = B | & ~ :
Duplizieren S#D
Mem TeXtabsatZ Davor hinzufligen T
Danach hinzufligen X8y

Mit den beiden nach oben/nach unten Pfeilen kann die Reihenfolge der

Stile kopieren

Blécke einfach gedndert - der Block schrittweise nach oben oder unten

Stile einfligen

geschoben werden.

Sperren 8
Die 3 Punkte ganz rechts 6ffnen ein Men(i, wo der ausgewéhlite Block Verschieben nach
zB. dupliziert oder geléscht werden kann. Als HTML bearbeiten

Loéschen ~AXZ

Vero6ffentlichungs-Optionen:

Neue Beitrage werden mit Klick auf den ,Veréffentlichen“ Button sofort 2 ¥ m
veroffentlicht. Alternativ kann man einen neuen Beitrag auch vorerst nur

als ,,Entwurf Speichern®, damit bleibt der Beitrag bis zur Beitrag  Block

Veréffentlichung nur fiir den Autor sichtbar. Zusammenfassung

. . . . . . Sichtbarkeit Offentlich
Wahlt man ein Datum in der Zukunft, wird der Beitrag automatisch zu

. . " . Veroffentlich 21.D b
diesem Zeitpunkt veréffentlicht. eroftentichen 0o 1aet

Copy to a new draft
Ist ein Beitrag veréffentlicht, gibt es keinen Verdéffentlichen Button,

. .. . . Rewrite & Republish
stattdessen einen , Aktualisieren® Button, mit dem Anderungen

gespeichert und sofort online sind. ‘ Auf Entwurf umstellen

|

‘ In den Papierkorb verschieben

Um die Verdéffentlichung rickgéngig zu machen, kann beim Beitrag auf

|

~AUf Entwurf umstellen® geklickt werden.

Lembach Online Redaktionssystem 2024 Seite 9 von 10



Kategorien (optional):

Optional kénnen eine oder mehrere Kategorien zugewiesen werden.

Auswahl Organisation (optional):
Beitradge werden grundsatzlich unter Inrem Name als Autor verdffentlicht. Alternativ kénnen Sie fir

den Fall, dass Sie den Beitrag im Namen einer Organisation schreiben, diese Organisation
auswéhlen.

Hinweise zu Bildern/Fotos:

2 Mdglichkeiten:

- neue Bilder hochladen

- bereits vorhandene Bilder auswéhlen
empfohlene Mindestbreite: 1200px

Max. GroBe (5 MB)
Zuschneiden in WP

7. Beitrag bearbeiten

Funktioniert gleich wie das Erstellen eines neuen Beitrags. Alle Anderungen am Beitrag werden
mit Klick auf den ,Aktualisieren” Button rechts oben sofort live ibernommen.

Beitrage bearbeiten geht entweder Uber die BeitragsiUbersicht oder direkt beim eigenen Beitrag
(wenn man als Autor angemeldet ist).
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